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Externa besdkare till Kaknastornet

Kaknastornet har en nyckelfunktion inom Teracom AB och ar en viktig
del i vart samhaélles infrastruktur. Kraven pa Teracom att alltid kunna
férmedla viktig information i kris och ofred ar mycket tydlig. Kunder
och agaren kraver att vi har ett hogt sakerhetsmedvetande samt att vi
ansvarar for att det finns ett relevant skydd for och i vara
anlaggningar.

Ackrediterad besdOkare inplacerad kund — entreprenér

Ackrediterade besdkare skall anmala sig hos vaktaren och har ratten
att erhalla nycklar/passerkort till Kaknas och valda sektioner under en
begransad tid. Bestkarna skall finnas registrerade hos véktaren och
maste kunna legitimera sig.

Information géllande ackrediterad inplacerad kund — dagtid

e Affarsansvarig for ackrediterade inplacerad kund skall pa plats
informera om lokala férhallanden och gallande
sakerhetsforeskrifter i samband med inplaceringen.

e Affarsansvarig skall se till att personallista upprattas for den
ackrediterade Inplacerad kunden och att den godkanns via
majl av teamchef Stockholm till vaktare.

e Hos vaktaren driftcentral foérvaras ackrediterade/godkanda
personallistor.

e Vid behov far den ackrediterade inplacerade kunden, kvittera
nyckel/passerkort med angiven behérighetsniva hos vaktaren,
finns behov av permanent nyckel/passerkort skall det bestéllas
hos KNC av affarsansvarig, via majl av teamchef Stockholm till
vaktare. Legitimation fodras respektive pass for utlanningar.

o Utfor besokaren tekniskt arbete pa Kaknas skall detta
meddelas skriftligt till vaktaren, som via mejl informerar



uppdragsgivaren om att information om tekniskt arbete finns att
hamtas. Under annan tid meddelas tekniskt arbete pa Kaknas
skriftligt till driftcentralen (DRC). Blankett finns hos véktare och
DRC.

Information géllande ackrediterad entreprendr — dagtid

Uppdragsgivare av kontraktsbundet arbete skall pa plats
informera om lokala férhallanden och gallande
sakerhetsforeskrifter i samband med uppdraget.

Uppdragsgivare skall se till att en personallista upprattas med
uppdragstid och uppdragsplats(er) inom Kaknés for den
ackrediterade entreprendren och att den godk&nns via majl av
fastighetsansvarig eller teamchef Stockholm till vaktare.

Hos vaktaren och driftcentral forvaras ackrediterade godkanda
personallistor.

Arbeten via entreprenér kan endast bestéllas av personer som
finns pa listan 6ver uppdragsgivare hos vaktaren.
Uppdragsgivare som inte finns pa listan kontaktar
fastighetsansvarig eller teamchef Stockholm innan kontrakt
upprattas. Legitimation fodras respektive pass for utlanningar.

Vid behov far den ackrediterade entreprenoren kvittera
nyckel/passerkort med angiven behérighetsniva hos véaktaren,
finns behov av permanent nyckel/passerkort skall det bestéllas
hos KNC av uppdragsgivaren via teamchef Stockholm.

Utfor besokaren tekniskt arbete pa Kaknas skall detta
meddelas skriftligt till vaktaren, som via mejl informerar
uppdragsgivaren om att information om tekniskt arbete finns att
hamtas. Under annan tid meddelas tekniskt arbete pa Kaknas
skriftligt till DRC. Blankett finns hos vaktare och DRC.

Tilltradesregler — 6vrig tid

For 6vrig tid galler ovanstadende regler med foljande andringar:

Besotkare slapps in av DRC tillkallad vaktare och skall
legitimera sig nar han/hon anlander och lamnar Kaknas.
Legitimation fodras respektive pass for utlanningar.

Foretagslegitimation skall baras synligt.



e Utfor besokaren tekniskt arbete pa Kaknas skall detta
meddelas skriftligt till DRC, som via mejl informerar
uppdragsgivaren om att information om tekniskt arbete finns
att hamta.

Icke ackrediterad bestkare — 6vriga besdkare

¢ Vid ankomst ska alla besdkare skriva in sig hos véktaren
(legitimation fodras respektive pass for utlanningar), samt
skriva ut sig vid avresa. Besdkaren skall ha en
bestksmottagare som tar emot besdkaren

e BesoOkaren skall bara besoksbrickan synligt.

e Utfor besokaren tekniskt arbete pa Kaknas skall detta
meddelas till vaktaren, som via mejl informerar
uppdragsgivaren.



